附件一
撰写和提交提案有关要求
一、会前提交、采用电子文档征集提案
通过电子邮箱征集（提交）提案。请充分利用网络技术，通过电子邮件提交提案，或通过U盘、移动硬盘提交到市政协提案委员会办公室。提案提交截止时间为第十三届二次会议开会时。
二、撰写提案的具体要求
    1、提案电子文档文件（文稿）统一以word文档方式提交。请注意：案由（标题）、提案者姓名、工作单位、通讯地址、邮政编码、联系电话以及所提提案是否通过调研、是否本人撰写、是否与他人联名、是否转呈他人材料、联名提案的联名人是否已经了解并赞成所署名提案等内容一定要填写清楚。
页面设计为Ａ４纸，页边距为（上、下、左、右）2.5厘米，案由即标题用“华文中宋”小2号字，提案者姓名及相关信息用楷书“GB—2312”小3号字，提案内容用“仿宋－GB2312”3号字
2、提交提案的确认方式。为确保提案征集工作安全、准确，使用电子信箱提交提案的党派、团体或委员个人，在发送提案后须通过电话方式与提案委员会办公室联系加以确认。（征集提案电子信箱号码为：fszxtaw@163.com）
3、提案要有深入调查研究基础，有情况、有分析，有具体建议。
4、提案要一事一案，标题应准确反映提案内容；提案署名、单位、地址、电话号码应详细准确；联名提案者应列出第一提案人；党派团体集体提案要标署该组织负责人姓名及提案联系方式。具体格式请登录市政协机关网站下载。
